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SKLEJKI

tANCUT, 06.06.2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR POPW/7 /1.2
Dotyczace ustugi doradztwa w zakresie tworzenia regulaminéw wspétpracy,
kontraktow/umoéw handlowych, gwarancji produktowych

na rynek niemiecki i szwajcarski

I. ZAMAWIAJACY:
Bester Sklejki Spo6tka z ograniczong odpowiedzialnoscig Spétka komandytowa
ul. Kolejowa 54, 37-100 Lancut
tel./fax: +48 17 225 24 60
NIP: 8151548740 REGON: 690672854

Bester Sklejki Sp. z o0.0. Sp. k. zaprasza do ztozenia oferty :

na realizacje wustugi doradztwa w zakresie tworzenia regulaminéw wspoéipracy,
kontraktow/umoéw handlowych, gwarancji produktowych na rynek niemiecki i szwajcarski, w
ramach projektu pn. ,WDROZENIE MODELU BIZNESOWEGO INTERNACJONALIZACJI CELEM
PODWYZSZENIA KONKURENCYJNOSCI ~ FIRMY BESTER SKLEJKI NA RYNKACH
ZAGRANICZNYCH” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, 0$
priorytetowa 1 Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie 1.2 INTERNACJONALIZAC]JA, Etap
I, Wniosek o dofinansowanie projektu nr: POPW.01.02.00-18-0070/17.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasada
konkurencyjnosci obowiazujaca w ramach Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Postepowanie ofertowe toczy sie z zachowaniem zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 ze
zm.), tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadéw i optymalnego doboru metod i $§rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych
celow.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie przedsiebiorstwa Bester
Sklejki Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig Spétka komandytowa pod adresem:

www.bester-sklejki.com, oraz na portalu Baza Konkurencyjnos$ci pod adresem:

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia s3 ustugi doradcze dostosowane do uwarunkowan rynku
niemieckiego i szwajcarskiego w zakresie:
-doradztwo w zakresie przygotowania regulaminéw wspotpracy / przygotowanie Impressum,
- doradztwo w zakresie przygotowania uméw handlowych,

- doradztwo w zakresie przygotowania gwarancji produktowych.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DOTYCZY:

ILI Rynek niemiecki:
1. przygotowanie impressum odpowiadajace wymogom prawa niemieckiego,

2. przygotowanie informacji o obowigzku aktualizacji impressum oraz sankcjach za podawanie
nieprawdziwych lub nieaktualnych informacji,

3. przygotowanie og6lnych warunkéw/regulaminéw wspotpracy z organizacjami branzowymi,

4. przygotowanie wzoru umowy z posrednikiem handlowym,

5. przygotowanie wzoru umowy dostawy mebli,

6. przygotowanie wzoru umowy na wykonanie i instalacje umeblowania,

7. przygotowanie wzoru umowy o poufnosci,

8. przygotowanie informacji o zasadach odpowiedzialnosci za produkt oraz wymaganych
standardach jakosci i bezpieczenstwa,

9. opracowanie zasad gwarancji produktéw i kart gwarancyjnej

ILII Rynek szwajcarski:
1. przygotowanie impressum odpowiadajacego wymogom prawa szwajcarskiego,

2. przygotowanie informacji o obowigzku aktualizacji impressum oraz sankcjach za podawanie
nieprawdziwych lub nieaktualnych informacji,

3. przygotowanie wzoru umowy z posrednikiem handlowym,

4. przygotowanie wzoru umowy wzory umowy dostawy sklejki do krzeset (zgodnie z prawem
szwajcarskim oraz w oparciu o konwencje wiedenska),

5. przygotowanie wzoru umowy dostawy sklejki kubetkowej (zgodnie z prawem szwajcarskim
oraz w oparciu o konwencje wiedenska),

6. przygotowanie wzoru umowy na dostawe sklejki wykonanej zgodnie z indywidualnym
zamoOwieniem,

7. przygotowanie wzoru umowy o poufnosci,
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8. przygotowanie informacji o zasadach odpowiedzialno$ci za produkt oraz wymaganych
standardach jakosci i bezpieczenstwa,
9. opracowanie ogélnych warunkéw odpowiedzialnosci dostawcy za produkt i karta

gwarancyjna produktéw

I1I. KODY CPV PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
79100000-5 - Ustugi prawnicze
79131000-1 - Ustugi w zakresie dokumentdw.

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowiagzany jest wykona¢ przedmiot zamoéwienia do dnia 15.07.2019 r.

Planowany termin podpisania umowy - 15.06.2019 r.

V. WYMAGANIA WOBEC EKSPERTOW

1. Posiadanie wyksztalcenia wyzszego prawniczego (weryfikacja odbywac¢ sie bedzie na
podstawie przedtozonych dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie)
2. Posiadanie niezbednego doswiadczenia - Ekspert dedykowany do realizacji ustug posiada¢
musi co najmniej 5-letnie do$wiadczenie zwigzane z obstuga prawng dotyczaca zawierania
umow i kontraktow gospodarczych z podmiotami niemieckimi i szwajcarskimi.

Weryfikacja odbywac¢ sie bedzie na podstawie przeditozonych kopii, potwierdzonych za

zgodno$¢ z oryginatem, minimum 3 referencji .

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do udziatu w postepowaniu dopuszcza sie oferentéw, ktérzy:

1. Prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi
zamoOwienia,

2. Dysponuja kadrg sktadajgca sie z co najmniej jednego eksperta posiadajacego
udokumentowane wymagane wyksztatcenie i dos$wiadczenie w zakresie w zakresie
przygotowywania dokumentéw zwigzanych z dziatalno$cig Klienta na rynku niemieckim i
szwajcarskim,

3. Zadeklarujg i zobowiaza sie do odbycia co najmniej 2 spotkan konsultacyjnych
Wymagania w zakresie spotkan konsultacyjnych:

- spotkania konsultacyjne odbywac sie beda w siedzibie Zamawiajacego,

- kazde spotkanie trwac bedzie co najmniej 90 minut.
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4. Nie s3 powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, tzn. nie wystepuja
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaZnionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspoélnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

e posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

e petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

e pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

¢ Administratorem danych osobowych, ktére znajdg sie w formularzu ofertowym oraz
zatagcznikach do oferty jest Bester Sklejki Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cia Spoétka
komandytowa , ul. Kolejowa 54, 37-100 Lancut (dalej BESTER SKLEJKI). BESTER SKLEJKI bedzie
przetwarzat dane osobowe je w okreslonych celach, np. analizy przedtozonej oferty, zawarcia i
realizacji umowy. Kazdy Oferent ma prawo zazada¢ dostepu do tresci danych, ktére go dotycza -
poprawic je, zaktualizowa¢, sprostowac, przenie$¢, usung¢ lub ograniczy¢ ich przetwarzanie.
Kazdy Oferent moze tez wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania udostepnionych danych
osobowych. Kazdy z Oferentéw ma prawo do wycofania wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie
ma wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania danych sprzed wycofania zgody. Jesli Oferent
ma watpliwosci, czy dane sg prawidtowo przetwarzane przez BESTER SKLEJKI, to moze wnie$¢

skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Oferent, aby mogl ubiegaé sie o realizacje powyzszego zlecenia musi dotgczyé do

formularza oferty nastepujace zataczniki:

1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem a
Zamawiajacym - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wypis z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalno$ci gospodarczej lub inny dokument zaswiadczajacy o prowadzonej

dziatalno$ci, nie starszy niz trzy miesiace.
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4. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, kopie referencji wskazanych w punkcie V.

VII. DODATKOWE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

2. Oferent musi wykona¢ cato$¢ zamdwienia stanowigcego przedmiot niniejszego
zapytania ofertowego wskazanego w punkcie I. Przedmiot zamdwienia.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert. Ztozenie oferty jest
jednoznaczne w tym, iZ Wykonawca jest zwigzany ofertg do konica terminu jej waznosci.

4. Wykonawca zobowiazuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego.

5. Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie do archiwizowania dokumentacji, zwigzanej z
zamoOwieniem w okresie wymaganym przez obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postepowania

ofertowego

VIII. KRYTERIUM WYBORU OFERT

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg, zgodnie z ponizszymi kryteriami:
A. Cena netto w PLN lub EUR* - 70%

B. llo$¢ spotkan konsultacyjnych - 30%

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:

Ad. A = (najnizsza zaproponowana cena / cena badanej oferty) x 100

Ad. B - Kryterium Ilo$¢ spotkan konsultacyjnych zostanie ocenione wg nastepujgcego
WZoru:

a) co najmniej 5 spotkan konsultacyjnych -30 punktéw,

b) co najmniej 4 spotkania konsultacyjne — 20 punktow,

) co najmniej 3 spotkania konsultacyjne - 10 punktéw,

d) mniej niz 3 spotkania konsultacyjne - 0 punktéw

*w przypadku podania ceny w walucie obcej, przeliczenie nastgpi wg kursu $redniego

Narodowego Banku Polskiego z dnia otwarcia ofert.
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IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

a) Oferte nalezy przedstawi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu.

b) Nieodlaczny element oferty stanowia zataczniki wymagane w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

c) Oferta moze by¢ wypelniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku
wypetnienia odrecznego nalezy tego dokona¢ duzymi drukowanymi literami w sposéb czytelny.

d) Dopuszcza sie sktadanie ofert w jezyku polskim oraz angielskim.

e) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniong, ktéra widnieje w
Krajowym Rejestrze Sadowym, wypisie z ewidencji dzialalno$ci gospodarczej lub innym
dokumencie zaswiadczajgcym o jej umocowaniu prawnym.

f) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami musza by¢ trwale spiete.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uzupeinienia tresci niniejszego
zapytania ofertowego przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmian lub uzupelnienia tre$ci zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom
niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie

internetowej Zamawiajgcego pod adresem www.bester-sklejki.com, oraz na portalu Baza

Konkurencyjnosci pod adresem www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

h) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia
postepowania ofertowego oraz do zakonczenia postepowania ofertowego bez wyboru

wykonawcy bez podania przyczyn.

X. SPOSOB SKLADANIA OFERTY
Oferte/y nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opieczetowanej pieczeciga firmowg

Oferenta, adresem Zamawiajacego (podanym ponizej) oraz zapisem: Oferta na ustugi
doradztwa w zakresie tworzenia regulaminéw wspdtpracy, kontraktéw/uméw handlowych z
klubami, gwarancji produktowych na rynek niemiecki i szwajcarski’

Oferte nalezy ztozy¢:

a) osobiscie w siedzibie firmy Bester Sklejki Spétka z ograniczona odpowiedzialno$cia
Spotka komandytowa, ul. Kolejowa 54, 37-100 Lancut.

b) pocztg, listem poleconym, kurierem na adres firmy Bester Sklejki Spo6tka z ograniczona

odpowiedzialnos$cig Spétka komandytowa, ul. Kolejowa 54, 37-100 Lancut.
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XI. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta musi zostac¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 14.06.2019 r., do godz.
12:00 wsiedzibie firmy w siedzibie firmy Bester Sklejki Spétka z ograniczong
odpowiedzialno$cia Spétka komandytowa, ul. Kolejowa 5A, 37-100 tancut. W przypadku
ztozenia oferty drogg pocztowa, decyduje godzina wptywu oferty.

Oferty dostarczone Zamawiajacemu po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Skuteczne ztozenie oferty oznacza otrzymania oferty przez Zamawiajacego przed
uplynieciem terminu skladania ofert. Zmiany albo wycofanie oferty przez oferenta przed
uplywem terminu sktadania ofert jest dopuszczalne.

Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty przed
uptywem wyznaczonego terminu, w przypadku nieodpowiedniego oznakowania koperty.

Bezpos$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jaka przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia oraz ilo$¢ ztoZzonych ofert. Natomiast po otwarciu ofert Zamawiajacy
poda ceny poszczegélnych ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert. Termin
otwarcia ofert: 14.06.2019 r. o godz. 15:30

Po otwarciu ofert Zamawiajgcy dokona ich oceny. W trakcie oceny i badania ofert
Zamawiajgcy moze wzywac oferentéw do zlozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich
ofert.

Konczac procedure oceny ofert Zamawiajgcy podejmie decyzje o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

W kazdym czasie postepowania przetargowego dotyczacego wyboru Wykonawcy,
Zamawiajagcy ma prawo do jego zakonczenia bez wyboru jakiegokolwiek oferenta. Oferentom
nie przystuguja wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi oferentéw oraz ogtosi wyniki na swojej stronie

internetowej Zamawiajacego pod adresem www.bester-sklejki.com oraz na portalu Baza

Konkurencyjnosci pod adresem www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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XII. TERMIN WAZNOSCI OFERTY
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu

terminu skladania ofert.

XIII. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZAC]I

ZAMOWIENIA

Z mozliwosci realizacji zamowienia wytgczone sg podmioty, ktére sa powigzane osobowo
lub kapitatlowo z firmg Bester Sklejki Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia Spétka
komandytowa przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazanie
miedzy firma Bester Sklejki Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig Spotka komandytowa lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu firmy Bester Sklejki Spotka z
ograniczong odpowiedzialno$cig Spotka komandytowa lub osobami wykonujacymi w imieniu
firmy Bester Sklejki Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig Spétka komandytowa czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na:

[. uczestniczeniu w spéice jako wspolnik spo6tki cywilnej lub spétki osobowej,

II. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

I[II. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub =zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

IV. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest zlozenie przez
oferenta o$wiadczenia o braku wystepowania w/w powigzan na obowigzujacym wzorze
stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z

Zamawiajacym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu ofertowym.

XIV. WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku:

» gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepis6w prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy,
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e wystgpienia okolicznos$ci niezaleznych od Wykonawcy na uzasadniony wniosek
Wykonawcy, pod warunkiem, Ze zmiana ta wynika z okoliczno$ci, ktérych Wykonawca nie mogt
przewidzie¢ na etapie sktadania oferty i nie jest przez niego zawiniona, przypadkdéw sity
wyZszej, uznanej przez Zamawiajacego jako zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, niemozliwe
do zapobiezenia (np. powo6dz, strajki, zamieszki, decyzje administracyjne, panstwowe).

Wszelkie zmiany, jakie strony chcialaby wprowadzi¢ do postanowien zawartej umowy,
wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej i zgody obu stron (w drodze pisemnego

aneksu).

XV. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

e Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego tylko w formie pisemnej za pomoca poczty elektroniczne;j.
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

» Wszelkich informacji dotyczacych procedury przeprowadzenia zaméwienia udziela Pan

Adam Bester, e-mail: adam@bester-sklejki.com

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia udziela Pan Adam Bester,

e-mail: adam@bester-sklejki.com

XVI. ZALACZNIKI
a. Wzér formularza ofertowego - Zatgcznik nr 1.
b. Wzor o$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy

Oferentem a Zamawiajgcym - Zatgcznik nr 2.

Z powazaniem

Adam Bester
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